
Schemat postępowania w organach 
AAB z cyfrowym projektem 
budowlanym 

Cyfrowy projekt budowlany 



Legenda

Kancelaria ogólna urzędu

Naczelnik wydziału / kierownik referatu

Kancelaria wydziału / upoważniony pracownik

Pracownik



Od wniosku do decyzji – kompletny wniosek

Pobranie wniosku z 
projektem z ePuap / 
program

Dekretacja, utworzenie 
sprawy

Odbiór wniosku, 
wprowadzenie do RWDZ

Sprawdzenie braków 
formalnych wniosku

Przekazanie projektu 
wszczęcia do naczelnika

Sprawdzenie braków 
projektowych

Podpisanie wszczęcia

Wysłanie wszczęcia 
przez ePuap / program

Wysłanie decyzji z 
projektem przez ePuap
/ program

Przekazanie projektu 
decyzji do naczelnika

Podpisanie decyzji i 
projektu



Dodatkowe kroki – niekompletny wniosek - wezwanie

Sprawdzenie braków 
formalnych wniosku

Czekamy na 
uzupełnienie

Wysłanie wezwania 
przez ePuap

Przekazanie projektu 
wezwania do naczelnika

Podpisanie wezwania

Sprawdzenie 
uzupełnienia

Przekazanie projektu 
wszczęcia do naczelnika

Pobranie 
uzupełnienia z ePuap

. . . 

. . . 



Dodatkowe kroki – niekompletny wniosek - postanowienie

Sprawdzenie braków 
projektowych

Wysłanie 
postanowienia przez 
ePuap

Przekazanie projektu 
postanowienia do 
naczelnika

Podpisanie 
postanowienia

Sprawdzenie 
uzupełnienia

Przekazanie projektu 
decyzji do naczelnika

. . . 

Czekamy na 
uzupełnienie

Pobranie 
uzupełnienia z ePuap

. . . 



Brak systemu do obiegu elektronicznej dokumentacji 

Pobranie wniosku z 
projektem z ePuap i 
zapisanie na dysku / 
serwerze

Dekretacja, utworzenie 
sprawy, przesłanie 
wniosku do pracownika 
mailem lub podanie 
lokalizacji na serwerze

Odbiór wniosku, 
wprowadzenie do RWDZ

Sprawdzenie braków 
formalnych wniosku

Przekazanie projektu 
wszczęcia do naczelnika 
mailem lub podanie 
lokalizacji na serwerze

Sprawdzenie braków 
projektowych w 
projekcie zapisanym  na 
dysku / serwerze

Podpisanie wszczęcia

Wysłanie wszczęcia 
przez ePuap

Wysłanie decyzji z 
projektem przez ePuap

Przekazanie projektu 
decyzji do naczelnika 
mailem lub podanie 
lokalizacji na serwerze

Podpisanie decyzji i 
projektu


